Подготовьте для меня доверенность следующего содержания:
ДОВЕРЕННОСТЬ
Я, ………, паспорт серии…. номер….. выдан….. проживающий по адресу………. Доверяю Сысоевой Наталье Александровне  получить мой диплом о профессиональной переподготовке в ОМРЦПК ОмГТУ.
Подпись__________  Дата_____________
Подпись (Ф.И.О. слушателя)  заверяю
Начальник отдела кадров _____________
М.п.
 
Доверенность заверьте у себя на работе. Можно в отделе кадров, можно в любом другом отделе или службе. Главное, чтобы в доверенности стояла какая-нибудь круглая печать (гербовая или любого отдела, службы любого предприятия).  

Пришлите мне оригинал доверенности на адрес 644050, г.Омск, пр. Мира, 11, ОмГТУ, ИБЖД. 
В графе "получатель" не нужно писать мою фамилию. Достаточно будет "ОмГТУ, ИБЖД".
